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1. Varhaiskasvatuksen digisuunnitelma

Tama digisuunnitelma luo digitaalisen osaamisen perusteet
Hollolan varhaiskasvatukselle, kuvaa varhaiskasvatuksen
teknologisen ympariston seka juurruttaa digitaalisuuden ja

digivalineet luontevaksi osaksi kokopaivapedagogiikkaa ja A
varhaiskasvatuksen arjen toimintaa.
Digisuunnitelma toimii kasvattajien tyovalineena ja rohkaisee i)

kayttamaan teknologiaa aktiivisesti pedagogisessa tydssa.
Kasvattajilla tulee olla digitaaliset perustaidot, joita kehitetaan
ennakkoluulottomasti.

Varhaiskasvatus luo pohjan lapsen laaja-alaiselle osaamiselle,
jonka osa-alueita ovat monilukutaito ja digitaalinen osaaminen. B )
Opitut digitaaliset taidot vahvistavat lapsen osallisuutta,
vuorovaikutustaitoja, yhdenvertaisuutta seka koulutuksellista
tasa-arvoa.

Varhaiskasvatuksessa opitaan havainnoimaan ja toimimaan
digitaalisessa ymparistdssa. Lapset saavat kayttaa digitaalisia
laitteita monipuolisesti, luovasti, turvallisesti seka
tarkoituksenmukaisesti. Laitteet ja digitaalinen ympaéristd ovat
luonteva osa lapsen leikkeja, liikkumista seka taiteellista
tuottamista. (Varhaiskasvatussuunnitelman perusteet 2022).

Uudet lukutaidot, johon kuuluu digitaalinen osaaminen,
ohjelmointiosaaminen sekd medialukutaito, ovat tarked osa
varhaiskasvatusta ja yhteiskunnassa toimimista. Uusien
lukutaitojen lahtokohtana ovat lapsen luovuus, aktiivinen
toimijuus seka ajattelun taitojen kehittyminen
(uudetlukutaidot.fi).

Kasvattajien taitojen kehitys
kehittda lasten taitoja



https://www.oph.fi/sites/default/files/documents/Varhaiskasvatussuunnitelman_perusteet_2022_0.pdf
http://www.uudetlukutaidot.fi/

2. Digikasvatuksen tavoitteet

Lapsen aktiivinen osallistuminen, itsensa ilmaiseminen, ongelmaratkaisutaitojen kehittyminen seka
koulutuksellinen tasa-arvo

Vuorovaikutus- ja tunnetaitojen seka luovuuden kehittyminen

Digitaalisen osaamisen ikatasoinen tukeminen osaksi kokopaivapedagogiikkaan ja arjen rutiineja

Lasten yhdenvertaisemmat digitaidot

Lapsen oikeus turvallisuuteen

Uusien lukutaitojen aktiivinen kaytto

Digitaalisten taitojen osaamisen ja opettamisen suunnitelmallisuus

Oppimista tukevien pelien rohkea ja leikillinen kokeilu

Lapsen oppimisen monimuotoisuuden hyddyntaminen (liike, leikki, kokeilu, tutkiminen ja luovuus)

Oivaltamisen & oppimisen ilo



3. Digitaalinen osaaminen

Kaytannon taidot ja tuottaminen

Tekniset perustaidot
+ Tutustutaan laitteisiin ja niiden kayttéon
- Nime&aminen
» Teknologia on osa oppimisymparistoa
- Internet ja sen kaytto tutuksi
+ Laitteita kaytetaan turvallisesti ja huolellisesti

Digitaaliset ympaéristot

» Kasvattajat osaavat kayttaa erilaisia
digitaalisia palveluita ja sovelluksia

» Lapset kayttavat erilaisia sovelluksia

Tuottaminen
+ Digitaalista ympéaristda tuetaan hyodyntaen
kirjoitus- ja lukutaitoa seka sadutusta

+ Kuvataan, videoidaan, tehd&an elokuvia ja
muokataan sisaltéa

» Pelataan oppimispeleja

Digilaitteet kaikkien
saataville, myds lasten!

Lahde: uudetlukutaidot.fi



Turvallisuus ja vastuullisuus
» Kasvattajat hallitsevat ja noudattavat tietosuoja- ja turvaohjeita
* Huoltajille tiedotetaan varhaiskasvatuksen digitaalisista ympaéristdista ja toimintaperiaatteista
+ Kaytdssa huomioidaan, etta
-> laitteet ja sovellukset toimivat ja niitd osataan kayttaa
- opetellaan sdatamaan ddnenvoimakkuutta ja kuvan kirkkautta
- opetellaan hyvat tydasennot
- sdadelldan ruutuaikaa
- venytelldaan ja liikutaan

Tiedonhallinta seka tutkiva ja luova tyoskentely
+ Tietoa haetaan lasten kiinnostuksen kohteista
- Kuva- ja &anihaut
* Tuetaan luovaa tuottamista ja itseilmaisua
+ Arvioidaan tiedon luotettavuutta

Vuorovaikutus
» Harjoitellaan tunne- ja vuorovaikutustaitoja

+ Hyodynnetaan digilaitteita vuorovaikutteisessa yhteistydssa huoltajien kanssa

Pedagogisesti suunniteltu digitaalinen toiminta
ei lisda lasten ruutuaikaa!

Lahde: uudetlukutaidot.fi
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4. Medialukutaito

Media = Mediasiséllot ja mediavalineet

Mediasisaltd = Mediaesityksia/viesteja, joita mediavalineilla tuotetaan, esim. uutiset, pelit
Mediavalineet = Laitteet, joilla mediasisaltdd tuotetaan / valitetaan.

Median tulkinta ja arviointi

* Tutustutaan mediaan ja mediasiséltdihin
- Lehdet, danikirjat, digitaaliset pelit

* Ymmarretdadn median vaikutuksia

Medialukutaito on

* Hyo6dynnetaan mediaa tietolahteena osa monilukutaitoa

Median tuottaminen

* Tuetaan luovaa ilmaisua

+ Kannustetaan lapsia aktiivisiksi mediantuottajiksi
- Huomioidaan lasten mielenkiinnonkohteet

Mediaymparistéssa toimiminen
* Turvallisuus
- Huomioidaan ikarajat, turvallinen median kaytto
* Vastuullisuus
» Hyva vuorovaikutus

» Lapsen hyvinvoinnin turvaaminen

- Lapsi saa ilmaista median tuottamia tunteita ja kokemuksia i _ _
Lahde: uudetlukutaidot.fi
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5. Ohjelmointiosaaminen

Ohjelmointi = Ohjeiden antamista, ongelman analysointia, ratkaisujen arviointia, kirfjaamista
Koodaus = Puhetta tietokoneille. Ohjelmoinnin vaihe, jossa luodaan ohjelmointikoodi
Koodi = Ohjelmointikielella luotu algoritmi tai ohjelma, jonka tietokone suorittaa

Ohjelmoinnillinen ajattelu
» Looginen, monipuolinen ajattelu ja tiedon kasittely
-> Luokitellaan, vertaillaan, jarjestetaan
* Ongelmien ratkaiseminen ja mallintaminen
- Nimet&an ja selitetaan ilmioita
* Ohjelmointiin liittyva toiminta, kasitteet, perusrakenne

-> Toimitaan ohjeen mukaan RObo'_t‘.t & P elillisyys
innostavat

[uovuuteen & uuden
Tutkiva tyoskentely ja luova tuottaminen oppimiseen
» Tutkitaan arjen koneiden toimintaperiaatteita
- Rakennetaan omia koneita
* Pelataan peleja
- Suunnitellaan uusia peleja ja muokataan vanhoja

» Harjoitellaan ohjelmoinnillisia taitoja laaja-alaisesti kaikessa toiminnassa

Ohjelmoidut ymparist6t ja niissa toimiminen
* Havainnoidaan lasten kanssa teknologian roolia arkielaméassa
- Mit& hyotya laitteista on?

* Nimetdan ympariston digitaalisia laitteita . _ _
Lahde: uudetlukutaidot.fi
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6. Oppijan oikeus digitaaliseen osaamiseen

Lahde: uudetlukutaidot.fi



7. Pedagoginen dokumentointi

Pedagoginen dokumentointi tuottaa tietoa lasten elamasta, kehityksesta, kiinnostuksen
kohteista, ajattelusta, oppimisesta ja tarpeista seka lapsiryhman toiminnasta. Dokumentointi on
varhaiskasvatuksen suunnittelun, toteuttamisen, arvioimisen ja kehittdmisen tydmenetelma.
Sen ansiosta lapsilla ja vanhemmilla on mahdollisuus osallistua varhaiskasvatuksen toiminnan
kehittamiseen, suunnitteluun seké arviointiin.

Pedagogisessa dokumentoinnissa hyddynnetddn monipuolisesti digitaalisia laitteita ja —
sovelluksia, kuten

» valokuvia

* videoita

* haastatteluja

* lasten tuottamia materiaaleja: Tarinat, animaatiot, piirrokset

aanitteita

Dokumentit arkistoidaan kunnan tiedonhallintasuunnitelman mukaisesti

Lahde: Varhaiskasvatussuunnitelman perusteet 2022
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8. Digitaaliset ymparistot

Digitaalinen ymparisto tarkoittaa digitaalisia ratkaisuja, sovelluksia ja ohjelmistoja.
Varhaiskasvatuksen digitaalisessa ymparistdssa leikki on keskeinen toimintatapa.
Pedagogisesti laadukas oppimisymparistd kannustaa lasta aktiiviseen toimijuuteen,
tavoitteelliseen tydskentelyyn seka vuorovaikutussuhteisiin. Digitaalinen oppimisymparist6 tukee
lapsen luovuutta, itseilmaisua, fyysista aktiivisuutta seké rikastuttaa leikkitaitoja. Lapsen etu on
lahtokohtana, kun ymparistdja suunnitellaan ja kaytetaan. Digitaalisella ymparistolla on yha
merkittavampi rooli lapsen kehityksessa.

Lahde: uudetlukutaidot.fi

+ Paivékodeissa on kaksi langatonta tietohallinnon hallinnoimaa verkkoa: hallintoverkko ja
vierasverkko. Tyontekijat kayttavat padasiassa hallinnon verkkoa.

+ Tietokoneet liitetdan hallintoverkkoon ja tabletit liitetdan vierasverkkoon

+ Jokaisella paivakodilla on omat salasanat verkkoihin

» Perhepéivahoitajat hyddyntavat mobiiliyhteyksia tydpuhelimilla ja tableteilla

+ Tablettien sovellusten lataamisista ja poistamisista vastaa ATK-tuki ja digihankkeessa oleva
varhaiskasvatuksen digiohjaaja

+ Varhaiskasvatuksen henkiléstén Teamsin Digipolulla on digitaaliseen osaamiseen liittyvaa
materiaalia.

11



8.1 Jarjestelmat ja sovellukset

* Wilma: Tiedotus- ja viestintdkanava varhaiskasvatuksen ja
kodin vdlille seka kasvattajille. Wilmassa on myos lapsen
varhaiskasvatussuunnitelma.

» Office 365 (M365): Henkilokohtainen tyopoyta, henkiléston
viestintd seka tiedostojen tallennus ja hallinta (mm. Teams),
teksti- ja laskentatyOkalut (mm. Word, Excel, OneNote) seka
erilaiset muut mahdolliset séhkoiset tyokalut (mm.
PowerPoint), sahképosti.

+ Teams: Varhaiskasvatuksen henkildston yhteinen tiimi seké
yksikko- ja ryhmakohtaisia tiimeja.

« Effica: Lasten sijoitukset ja tiedot

+ LifeCare tydaika: Varhaiskasvatuksen henkiloston
tydvuorojen tarkastelu ja toteumien merkinta

+ Lasna: Kasvattajat kirjaavat reaaliajassa lasten lasnaolot.
Paikalla olevien lasten maaran seuranta, huoltajien ja
varahakijoiden yhteystiedot

» Edlevo -appi: Huoltaja ilmoittamat hoitoajat ja toteuma

* Hoitoaikojen hallinta: Hoitoaikoja voi kirjata/muokata
erillissopimuksella

* Resurssisuunnittelu: Lasten varattujen ja toteutuneiden
hoitoaikojen tarkastelu, toiminnan ja tyévuorojen suunnittelun
pohja

* Populus: Kunnan henkiléstdohjelma

* Intra: Kunnan henkildsttn tiedotus/ohjeistus

+ WhatsApp: Henkiloston véalinen nopea viestinta. Viestit eivat
voi sisaltdd kenenkaan henkilo-, terveys- tai muita tietoja.
Kuvia ei saa lahettda edes tydpuhelimesta toiseen.

+ Fakta: Tilastoinnin ja seurannan tyokalu esimiehille

» Vertikal ja PowerBI —visualisointi: tiedolla johtamisen
tyokalu esimiehille

+ Titania: Varhaiskasvatuksen henkildston tydvuorosuunnittelu




8.2 Instagram

Varhaiskasvatusta tehdaan nakyvaksi tietotekniikkaa hytdyntaen
Instagram on osa pedagogista dokumentointia

Instagramin avulla tuetaan lasten medialukutaitoa ja digitaitoja
Jokaisella paivakodilla on oma tili

Perhepaivahoitajalla voi olla oma tili

Perheiden Aamulla on oma tili

Hollolan varhaiskasvatuksen tililla nakyvat digihankkeen kuulumiset seka kokoa Hollolan
varhaiskasvatusta koskevat asiat

Instagramissa ei nayteté kasvokuvia lapsista

- Huoltajat tayttavat lapsestaan Varhaiskasvatuksen Instagram luvan
Nimetyt Instagramin paivittajat huolehtivat eri tilien paivittAmisesta

- Paivittajat tayttavat Instagram sitoumuksen
Julkaisuihin lisataan #hollolanvarhaiskasvatus

13



8.3 Digilaitteet

Paivakotiryhmaéssa

+ Kannettava tietokone
+ Alypuhelin

+ Tabletti

+ Aanentoistojarjestelma
* Bee Bot —robotteja

Perhepéivéahoitajalla
+ Alypuhelin

+ Tabletti

* Bee Bot -robotti

Esimiehelléd ja erityisopettajalla
» Tietokone
« Alypuhelin

Lisaksi yksikon kaytdssa voi olla
» Kosketusnayttt

 Erillinen naytto ja ndppaimisto

+ Dokumenttikamera

* Digikehykset

* Projektori

,, Digilaitteet on koneita.
Niitd on tietokone, pleikka,
kdannykkd, tabletti, robotti ja
kaikki semmoiset.
Ne kuluttaa sdhkéoad vihan.
Niilla voi tehda toita ja aika
vihdn pelata.




9. Viestinta

+ Kunnan kotisivuilla hollola.fi tiedotetaan ajankohtaisista asioista ja sielta 16ytyy tietoa
varhaiskasvatuksesta
+ Tiedottaminen varhaiskasvatuksessa tapahtuu Wilman kautta

* Web-palveluissa huoltajat tarkastelevat tai paivittavat omia tietoja suojatun
yhteyden kautta

* Huoltajat ilmoittavat lasten hoitoajat ja poissaolot selaimen tai mobiilisovellus Edlevon
kautta

+ Jokaisella vakituisella tyontekijalla seka pitkaaikaisilla sijaisilla on kaytdossaan
sahkopostiosoite: etunimi.sukunimi@hollola.fi




10. Digitaalinen turvallisuus

Kasvattajien ja lasten tietoturvataidot ovat tarked osa varhaiskasvatusta

Kasvattajien tulee olla tietoisia tietosuoja- ja turvaohjeista ja noudattaa niita

Kasvattajat huolehtivat lasten kuvien ja tuotosten tietosuojasta seka kunnioittavat lasten
yksityisyyden suojaa

Kasvattajat huomioivat lapsen ika- ja kehitystason digitaalisessa ymparistdssa toimiessaan
Kaytetaan harkittuja ja turvallisia sovelluksia

Tietoturvataitoja harjoitellaan jo pienten lasten kanssa. Lapset eivat itsestadn opi laitteiden ja
sovellusten turvallista ja jarkevaa kayttéa

Keskustellaan ikarajoista lasten ja huoltajien kanssa

Opetellaan lasten kanssa ongelma- ja vaaratilanteiden huomiointia

Ollaan kiinnostuneita ja tietoisia lasten kayttdmista digitaalisista ymparistoista
Kannustetaan lasta kertomaan kokemuksistaan digitaalisessa ymparistossa
Keskustellaan salasanoista, joita ei kerrota toisille, koska ovat salaisia

Digiturvataitojen
opettaminen lapselle on
lasten suojelua

dl



10.1 Kaytto- jatekijdnoikeudet

Lasten teokset
» Lapsen kanssa keskustellaan tekijanoikeuksista
- Lapselta kysytdan lupa hanen teoksensa kayttéon
* Huoltajilta kysytéaan kirjallinen lupa lapsen teoksen esille laittoon

Valokuvaaminen
» Varhaiskasvatusyksikoiden juhlat ovat julkisia tilaisuuksia, joihin ei tarvita kuvauslupaa

TV-ohjelmat

* Varhaiskasvatuksessa saa katsoa seuraavia kanavia: Yle TV1, Yle TV2, Yle Teema & Fem
* Yle Areenasta saa katsoa kotimaisia televisio-ohjelmia

» Elokuvia ei saa katsoa

YouTube

+ Tarkistetaan saako videota nayttdd: CC-lisenssi, tekijan verkkosivuilla voi olla merkitty tai
muilla virallisilla sivuilla, voi kysya suoraan tekijalta

« Sallittuja mm. Vahvuusvariksen jumppa, Lyyti ja Seppo, Kielinuppu, Kuparikettu, Siina &

Taikaradio, Frobelin Palikat, Mimmit feat Lapsella tekija‘inoikeudet

o omiin teoksiinsa
10.2 Kopiointi

* Opetushallituksen hankkimalla Kopioston luvalla saa kopioida painetuista ja internetlahteista
tekstia ja kuvia opetukseen

» Kopioida saa 20 sivua / l&hde / lukukausi

Lahde: Kopiraittila




11. Osaaminen ja kehittdminen

Digitaalisen osaamisen pedagogiikka perustuu
varhaiskasvatussuunnitelman (2022) maéarittelemiin
tavoitteisiin. Tavoitteiden toteutuminen edellyttaa
kasvattajilta perustaitojen lisdksi uskallusta kokeilla
erilaisia laitteita ja menetelmia seka valmiutta oppia uutta
yhdessa lasten kanssa. Henkiléston digiosaamisen
kehittdminen sisaltyy varhaiskasvatuksen
koulutussuunnitelmaan. Kasvattajien osaamista tuetaan ja
kehitetddn sekd pedagogisesti etté laitteiden ja
ohjelmistojen kayttn osalta.

Kasvattajien digiosaamisen kaytdnnéntaidot:
+ Lasten kanssa kaytettavien laitteiden ja sovellusten
hallinta

» Laitteiden monipuolinen hyddyntadminen
pedagogisessa dokumentoinnissa

» Laitteille kirjautuminen

+ Sovellusten turvallinen kayttd: M365, sahkoposti,
Teams, Populus, LifeCare tytaika,
Resurssisuunnittelu, Lasna, Bluetooth, Wilma jne.

» Tietosuojan ja tietoturvan seka tekijanoikeusasioiden
tunteminen ja noudattaminen

* Omien tunnusten turvallinen kaytto

» Uusien toimintamallien ja hyvaksi havaittujen
kaytanteiden jakaminen yksikoissa

Digitaidot ovat osa
ammattitaitoa




11.1 Digitaalisen toiminnan tuki

ATK-tuki

ATK-tuki auttaa tietoteknisissé ongelmissa, vikatapauksissa seka lataa sovelluksia.
ATK-tukeen otetaan yhteytta ensisijassa tiketdintijarjestelméan kautta. Tiketteja voi tehda
koneen tyopoydan pikakuvakkeen kautta, Intran etusivun linkkilistasta, Chrome selaimen

"Hollolan Suosikit" kansiosta, puhelimen FreshService applikaatiosta tai sahkopostilla
helpdesk@hollola.fi

Digivastaavat

Jokaisessa varhaiskasvatuksen yksikdissa on vahintaan yksi digivastaava, joka toimii
innostajana ja tiedonjakajana. Digivastaava on matalan kynnyksen apuna arjessa,
suunnittelee seka toteuttaa tydskentelya omassa tydyhteiséssaan yhteistydssa muiden
kasvattajien, digivastaavan ja lahiesimiehen kanssa.

Digivastaavat kokoontuvat sdannéllisesti palaveriin, jossa kasittelevat ajankohtaisia asioita,
jakavat vinkkeja, ratkaisevat pulmia seké kehittavat digitoimintaa eteenpéin. Tietoa jaetaan
myds perhepaivahoitajille.



mailto:helpdesk@hollola.fi

11.2 Digisuunnitelman juurruttaminen
- hanke vuosina 2021-2022
Digiohjaaja
Kehittaa ja toteuttaa digitaalisiin taitoihin ja osaamiseen liittyvaa toimintaa
varhaiskasvatuksessa. Toimii kasvattajien tukena, ideoijana, rohkaisijana ja onnistumisen
kokemusten tuojana. Digiohjaaja tukee kasvattajien osaamista pedagogisesti seka laitteiden ja
ohjelmistojen kaytossa. Digiohjaaja myos jarjestaa Digisopan, Digitunnin ja digivastaavien
palaverin, yllapitaa Toiminta- ja ideapankkia, osallistuu tvt-palavereihin seka paivittaa

digisuunnitelmaa. Digiohjaaja tekee yhteisty6ta huoltajien, koulun ja seudulla tapahtuvan tvt-
toiminnan kanssa.

Digipedagogiikan juurruttamiseksi jarjestetdéan seka henkilostolle etta lapsille suunnattua
toimintaa. Toiminnassa hyddynnetaan opittuja digikasvatuksen keinoja. Toiminnan tavoitteena
on lisatd digiosaamista ja innostusta digipedagogiikkaa kohtaan seka uskallusta kokeilla uusia
digipedagogisia menetelmia.

Digisoppa

» Varhaiskasvatuksen lapsille

» Toimintakaudella 2022-2023 perjantaisin klo 9-9.30

* Yhteinen kokoontuminen Teamsin valityksella

* Innostavaa digitaalista toimintaa

* Perustuu: Hollolan varhaiskasvatussuunnitelmaan 2022

Suunnitelmallista, leikillista,
Digitunnit mielikuvitusrikasta digitaalista
 Varhaiskasvatuksen henkildstolle toimintaa

* Toimintakaudella 2022-2023 perjantaisin klo 12:15-13:15

* Yhteinen kokoontuminen Teamsin valityksell&a

» Ajankohtaisia digiasioita, ratkotaan yhdessa ongelmia, vinkkien jakoa ja vertaistukea 20

+ Digiasioiden lisaksi paljon muitakin aiheita ja vierailijoita


https://www.hollola.fi/varhaiskasvatussuunnitelma

-> Digisuunnitelman jalkauttaminen 2021-2022
- Digipedagogiikan juurruttaminen 2023

11.3 Tulevaisuuden tavoitteet

Talousarviossa huomioidaan henkildston
osaamisen kehittaminen ja koulutus seka
internet-yhteyksien kehittdminen, sovellukset
(Lukulumo, Seppo ym.) ja laitehankinnat, kuten
puhelimet, kuulokkeet ja

kosketusnayttokynat. Laitehankinnoissa pyritaan
yhtenevaisyyteen.

Tietoturvaa kehitetddn jatkuvasti esimerkiksi
huomioimalla kaksivaiheinen todennus.
Digisuunnitelmaa arvioidaan ja paivitetaan
saannollisesti.

Teams-kanavat pidetaan aktiivisina ja ajan
tasalla.

Digivastaavat ovat aktiivisia toiminnan ideoijia ja
tiedon valittgjia.

Henkiloston Teams-kanavalla olevalla Digipolulla
yllapidetdan Toiminta- ja ideapankkia.
Verkostoidutaan ja toimitaan seudullisesti
yhteistydssa

Maaritella&n digitalisaation suuntaviivat Paijat-
Hameessa.

Suositaan opinnaytetdita, jotka tukevat kehitysta
Toteutetaan kehittdmishankkeita

Monipuolinen,
mielenkiintoinen & mutkaton
digitaalinen ymparisto




11.4 Ryhman omat digipainotusalueet

Mita ryhma tarvitsee, mitka ovat lasten kiinnostuksen kohteet, mita taitoja halutaan vahvistaa

Digitaalinen osaaminen

=]

Ohjelmointiosaaminen
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Toimintakausi




Lahteet

Hollolan varhaiskasvatussuunnitelma 2022

Hollolan viestintdsuunnitelma 2020
Uudetlukutaidot.fi
Varhaiskasvatussuunnitelman perusteet 2022

Kopiraittila

Kuvat

Pixabay
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